08/11/2022 10:19 SEI/ PR - Orgamento: Solicitagdo de Suplementagdo Orgamentaria - PR/BASEDECONHECIMENTO

i RECIFE

PREFEITURA

PREFEITURA DO RECIFE
Base de Conhecimento

Orcamento: Solicitagdo de Suplementagdo Orgamentaria

I |

Este procedimento visa estabelecer as diretrizes basicas para a solicitagdo de Suplementagdo Orgamentaria.

c—— e

e Secretarias;

* Geréncia Geral de Orgamento do Municipio(SEPLAGTD/SEOM/GGOM);

o Secretaria Executiva de Orgamento do Municipio(SEPLAGTD/SEOM);

« Unidade de Planejamento e Execug¢do Or¢amentaria(SEPLAGTD/SEOM/GGOM/GCO/UNPEO);

———— -

1. A Secretaria ira incluir os documentos Formuldrio de Receita Ndo Prevista, o Formuldrio 1 - Destino e o Formuldrio 2 - Origem a partir da funcionalidade Incluir Documento, solicitando a Suplementagdo Orgamentdria; depois ird enviar o processo utilizando a funcionalidade Enviar Processo para a Unidade de Planejamento e Execugao
Orgamentaria;
2. A Unidade de Planejamento e Execugdo Orgamentaria através da area de controle de processos, clicando no processo atribuido a unidade, realiza a pré-andlise da solicitagdo; depois ird enviar o processo utilizando a funcionalidade Enviar Processo para a Geréncia Geral de Orgamento do Municipio;
3. A Geréncia Geral de Orcamento do Municipio através da area de controle de processos, clicando no processo atribuido a unidade, analisa a pré-andlise da solicitagdo e;
a. Caso a solicitagdo esteja conforme, segue para a atividade 6;
b. Caso a solicitagdo esteja parcialmente conforme, segue para a atividade 5;
c. Caso a solicitagdo esteja incoforme, segue para a atividade 4;
4. A Geréncia Geral de Orgamento do Municipio, caso a solicitacdo esteja inconforme, justifica os motivos, através da funcionalidade Inserir Documento descrevendo tais justificativas e o processo se encerra;
5. A Geréncia Geral de Orgamento do Municipio, caso a solicitagdo esteja parcialmente conforme, da ciéncia a Secretaria, através da funcionalidade Dar Ciéncia e o processo segue para a atividade 6;
6. A Geréncia Geral de Orgamento do Municipio, caso a solicitagdo esteja conforme, assina a solicitagdo, através da funcionalidade Assinar Documento e envia o processo, através da funcionalidade Enviar Processo, para a Secretaria Executiva de Orgamento do Municipio;

7. A Secretaria Executiva de Orcamento do Municipio, através da drea de controle de processos, clicando no processo atribuido a unidade, analisa a solicitagdo e;
a. Caso a solicitagdo esteja conforme, segue para atividade 8;
b. Caso a solicitagdo esteja inconforme, segue para a atividade 4;
8. A Secretaria Executiva de Orcamento do Municipio, caso a solicitacdo esteja conforme, assina a solicitagdo, através da funcionalidade Assinar Documento, encerrando o processo e dando inicio a Solicitagdo de Publicacdo de Portaria;

LEGENDA COM AS PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES DO SEI

Incluir documento: Utilizado para incluir documentos no SEI.

-+ Enviar processo: Utilizado para realizar tramitagéo de processos entre duas unidades

#* Assinar: Utilizado para realizar assinatura no documento.
x Concluir processo/ Concluir processo na unidade: Utilizado para concluir processo.
= Atribuicéo de Processos: Utilizado para atribuir o processo a um usuario especifico.
1 Ciéncia: Utilizado para registrar conhecimento de determinado documento, sem a necessidade de criar um documento para esse fim.

& Autenticar Documento: Utilizado para reconhecer determinado documento como copia do original.
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e Formuldrio de Receita Ndo Prevista
e Formuldrio 1 - Destino
e Formuldrio 2 - Origem
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« Constituigcdo Federal, de 05 de outubro de 1988.
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ESCRITORIO DE GERENCIAMENTO DE PROCESSOS
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